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Rcgulamento do lnventf rio e Cadastro dos Bcns da F reguesia

Para dar cunlprilnento ao drsposto na alinca.j-i) do n." 1 do afiigo 16 da l-ei n.'75,'l[)13.

dc- 12 dc sctcrnbro. c tcndo crr)r oonta a implcmcntaqSo do novo sistcma dc normalizagio

contabilistico (SNC-AP). aprovado pclo Decreto-Lei n." 1921).{)15, de 11 de sctctlhro.

cont as alteraq6es introdr-rzidas pelo Decreto-Lei n." 85i20I6. cle 21 de clczembro e-

Poftaria 21812016 dc 09 de agosto (Rcgirne Sirnplificado clo SNCI-AP). as autarqLrirs

dcvcrio elaborar o inventario e clef'lnir r-tnt sistetna cle controlo intcmo.

Facc a esta lcgislac,-do, cl importante a elaboragio de ut.t-t rcgulamento quc sirva clc prlar

orientador do patrimonio da Freguesia. cle nrodo a que cada envolviclo conheqa a srta

colnpet0ncia nessa rlat6ria. por lbrrna a obter-se Lrm adequado controlo cle toclos os betrs

m6vcis. imol'cis c viaturas.

patrirn6nio. clcvcm scl'

a cltralqrLer nrt-llrenlo. o

c Inr.cntano clc llcns tkr

aclrninistragiio local. lirr

{ /q'

"v,fi*t

O invcntiirio e o suporte para ull corfcltl controlo do

pernranentellrclrte atualizaclo. de ntoclo a pcmritir conhecer.

cstado. o vrlor. a afctaqio c a localizagio dos bcns.

Assinr. com basc nas instrLtq6cs rcgltlamcntarcs do C-adastro

E,staclo (CllBL,2) e respetir,'o classiflcaclor geral. iiplicaclo a

claboraclo o prcrsentc Rcgttlamcnto.

CAPITT'I,O I

I'rincipios gerais

Artigo 1."

Objeto

I - O presenle Regulamento estabelece os pnncipros gerais cle inventirio e cadaslro.

aclLrisiqio. alienaqio, rcsislo. segrlros. rrurncnto. abatimcntos. c-cssio. ar,ahagi-ro c gcstitt

do intobrlizaclo corporeo c incorp6reo cia Uniio das Freguestas cle Sao Migtrel. Santa

Eultnritr c Rabaqal.

2 - Clonsiclera-sc gestio patrimonial da iregr-rcsia a correlit a1'etaqio cltis bcns pc'lits

diversas ireas dc gcst5o, tenclo cm conta ndo s(r as suas necessiclaclcs cotllrl tantbctl a

sua rnclhor tttrlizagao, conscrvaqio e valorizitgtio.

Artigo 2.'

Ambito de aplicagflo
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1 - (J invenlairio e cadastrc do patrimonio da fi'e-er-Lesia compreenclcnr

dircitos e obrigaq6es constitutivos clos mesmos.

2 - Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreende. para alcr-n dos bens do

dominio pril'arlo clc cpre a fiesuesia e trtr"rlar. todos os bens do donrinio pLrblico de clue

sc'ja rcsponsdvel pela sua administrag:io or,r controlo, cste'janr ou nio afctos i stra

itti r itlittle ()pL\l'ac i( )t)iil.

CAI'IT'ULO II

lnventirio e cadastro

Artigo 3."

Inventh rirr

1 - O inlentririo c constituiclo pclas scguintcs ctapas:

a) Arrolamcnto (elaboraqio de um rol de be-ns a inr-cntariar');

b) Classilicacdo (repartiqao dos bens por diversas classes):

c) Descnq:.io (caracteristicas cllre iclentiflcanr ti bcrn):

d) Avalraqao (atribr-rrqio dc utn valor ao bcm).

2 - Para o cumprimento do disposto no niunero anlerior. serdo elaborarios os sc-gulntes

mapas:

a) Registo de bens in-roveis;

b) Rcgrsto dc bcns movcis,

c) Rcgisto dc viaturats.

3 - As flchas de inventlirio c rcspetivo controlo. incluinclo os documentos releridos no

nirmero anterior dcvcrdo scr claborados c rnantrdos atualizaclos atrar,'es cle meios

infbrrnAtrcos aclcquados.

Artigo 4."

IdentificagSo dos bcns

1 - Tor-los os bens sdo identilicados atraves cias frchas dc inventArio. Cliicla bcm arrolado

tem uma llcha individual - ficha dc cadastro - cm qlrc c rcalizado um rcgisto pcrn-)ancntc

de tcldas als ocorr0ricras. desde a sun acp-risiqlo ctu produgio ate ao abate;

2 - Ern cada rim dos bens e sempre que possivel. impresso ou colerclo o n[rmero dc

inl.entiirio que pennita a sua identificaqdo.

Artigo 5.'

Regras gerais de inventariaglo

@f ,/Zi-'
za

todos os bens. k h
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I - As leglas ger-ais dc inrentaria.gio deiem obecic,ccr i\s seguintcs lases:

a) Os bens devent lrantcr-se em inrcntat'io desdc o rnclnrento da sua aclursiqio atc uo scLr

abate o c1ua1, regra geral. ocore no {'rnal da sua vida util.

b) Nos c:rsos eln cllte ndo seja possivel apurar o ano r1e acprisiqdo dos bens. adota-se o

ano cle inventario inicial;

c) As allerag6es e irbates vcrificados no partrirnonio devern ser serrpre objeto dc

avaliagio e scrio registados na respctiv:r licha:

d) A identificagao dc cada bem e t-erta n-rediante a atnbuigiio de unr nfimero dc

inventtirio.

CAPiTUI,O III

CompetOncias

Artigo 6."

.Iunta dc Frcguesia

Compete .i Presrdente da Junta de Lreguesir:

a) Promor,er. coordenar c manter irtLralizado o invent6rio dos bens cla ficguesilr.
nonteadamcntc a inlormaqio qr-re assegure o conhecirncnto. a localizagio e a al-etagao.

b) Asscgurar a gcstio c controlo do patrin,onio:

c) hrccLttar c acotrpanhar lodos osi proccssos dc invcntari:rqiio. acluisigao. lransfcr'Onci.t.

abatc. pcrmuta e veucla cle bcns mor,'eis. imoveis e l'ialuras. mccliante as clirctnz-es

indiclrdit: fclo exsc,,1; t,,'

cl) Procedcr ao invcntilrio anual;

c) Rcalizar inl'cntariaqclcs pcrioclicas. clc acorckr coni as ncccssicladcs do scrvigo.

Artigo 7."

Cuarda e conservaqio dos bens

O respons.{vel pela gLtarda e conservzrgio de cada bem deve parlicipar clLralcluer

desapareciinetrto de bens, betl cotno outro facto relacionacio cotr] o seu estaclo

r)pcracionrl e de conscrr agAo.

CAPi'IL]LO IV

Aquisiglo e registo de propriedade

Artigo 8."

Aquisigio

&r:,!.,
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)fI - o processo cle acll-tisiqdo de bens nr(lveis. irnoveis ou viaturas da tr.e{rlresia obcclcucrtr .r'' ,-i

ao regimc iuridico e aos principios gcrais cla realizaqAo cle clcspcsa- em ,,,gor. ., ,;:., ,i;it:' -.' ,ldtsposto nas nonras dc controlo interno; 
-"'. ---- '-5'" - ! 

"q^,.,[r.,..A*
2 - O tipo cle aquisiqio de betts ser6 registaclo na ficha cle inyepthrio cle acorclo co, os 

I
eodigos sugtrintcs:

0l - Acluisigrio por c0mpra.

02 - AqLrisiqio por cessio a titulo clef,rnrttvo;

03 - Aquisicio por transf'erencia, troca ou permuta:

04 - Aquisiqio por expropriagio:

05 - Aquisiqilo por cloaqio. heranga. rcgado oLrperciiclo a Iaror cJo estacir.

06 - Aquisicio por ciagdo ent cunrprirnento:

07 - Locaqiio:

0E - Aqursiqio por rer,,crsdo;

09 - Outros.

Artigo 9.,,

Registo dc propriedade

1 - Scriio regrstados todos os bens c'1t-tc por lciestdo su.jeitos a rcgisto de proprieclacle.

2 - Os bens sLrjeitos a t'egisto sao alcm cle toclos os bens mov.eis, os bens imo'ers e
i'iaturas a tal obrigados por lei.

('.\PiTt L0 \

Alienaqio, abate e transt'er6ncia

Artigo 10.,,

Forma dc alienagio

I - A alienaqdo dos bens pertencentes ao irnobiirzado serii ef-etuada em irasta pirblica ou
por concllrso pLlblictl ou se LIIra norma regulatnentar olr Lnna ileliberagio exprcssarlente
o dcterminar crn cstrcita confonridaclc- i'onr ,,. .tirfrtqo... r.goi, cr-rcluaclraclorns cia
rnateria:

2 - Ser6 elaborado utn auto de vendzr, onde serdo descritos quziis os bens zrlienaclos c-

rcspctivos valorcs dc alicnacio.

Artigo I1.'

Realizagflo e autorizagflo da alienagio
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REGULAMENTO DO INVENT.ARIO ,//,.2'
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I - Conrpetc a.lunta cle Fre-tuesia a elaboraqio da lista clos bens a alrcnar..lui .Y;
classifiqucrn cle clispens6veis: ' 

. 't
I - So poder:io sel alicnados bens mecliante deliberagio clo rirgiio execLrtivo. clc act,Lrlt, \'!'[*'ll't
r'onr ll lcr:rslagiu crrr r igor':

3 - De acordo corr as clisposig6es lcgais a alicnagrio dos bcns inttir,.eis carecc dc

autorizagio da Assembleia cle Froguesia.

,{.rtigo 12."

Abatc

I - As srtr-raqdes suscetiveis dc originar abate sdo:

a) Ahcnaqdcs:

h) Furto. incerrdio:. extrar ios;

c) Lessio.

rl) Dcclaraqio cle rncapacidadc do bem:

e) Troca;

1) Transfcr0ncia:

g) Outras.

2 - Os abates de bcns ao tnventarto clcr.'cm consfar cla hcha do invcntdrio. de acolclo corrl

a se-rlui ntc coch llcaqdo :

0l - Alienaqio a titulo oneroso;

(12 - Alicnaq'ao a lilulo glatuitu:

03 - Furto/roLrbo.

04 - DeslrLrigio or-r clerloliqdo:

0-5 - Transf-cr0ncia. troca ou pclttluta:

06 - Devohrq5o ou reversr'io,

07 - Sinistro c rnc0ndio:

08 - Outros.

3 - Nas situaqdcs prcvistas na alinea b) clo n." 1. bastarii a ccrlificaqio por partc cla.f Lrnta

cle Fre-uuesia para se proceder ao scu abatc.

4 - No caso de incapacidade do bem, o Tcsorreiro devera apresentar a propostil ilo

executi'n,o para o seu abatimenlo.
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Cessio

I - No caso dc'ced0ncra dc bcns a outras cntidadcs, deverh scr lavtado. pcllr

Ft'cgitesilr. um ilLrl() tle ce:sio:
Junta

2 - So poderio ser cechdos bens tnccliantc cleliberaqdo do orgio cxecutir,'o. dando

conhecimento ao 6rgaio cleliberativo.

Artigo 14."

TransferGncia

I - No caso dc transf'erCncia de bens serA elaborado o rcspctir,o trr-rto. ccrtificando-sc dos

lnoli\ os quc llre tlerirrrr ()rigelr1.

CAPi'IULO \/I

Furtos/roubos. cxtravios e inc6ndios

Artigo 15."

Regras gerais

I - No caso de se veril'rcarerl l'urtos, rtrulros. extrar ios oLr incenclios, clevcr--sc-li procecler

ckr segLrinte moclo:

a) Parlicipar :\s auloridades;

b) Lavrar auto da ocorOncia. no qr,ral se descrer.'erdo os ob,jetos desiiparec-iclos.

indrcando os nfimcros dc invent6rio e os valores constanlcs da ficha cle invcnldrio
dev iclarnente atualizados :

c) Parlicipar ao sesuro.

Artigo 16."

Furtos. roubos e incOndios

1- Courpete ao execulivo da.lLrnta de Freguesra elaborar um relatorio oncle scrdo

dcscritos os numeros de rnventano e os respe-tir.'os valorcs dos bcns dcsaparecickrs.

2 - O relat(rrio e o auto de ocorOncia sio anexaclos no llnal tlo exerc:iclo cle balanco.

Artigo 17."

Extravios

I - Compete il Presiclente l'eril'iceir o exlrar io;

2 - A situziqdo prelista no n." 1, alinea a) do artigo 15.'so clevcrai ser eI'e1r-racla apo-s

scrcm csgotadas todas as possibiliclaclcs dc rcsolur;io tntcma do caso.
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devct-ri scr inclet-unizada para quc se possa adqr-ririr outro quc o substitr-ra. scm pte-jrriztr. .: *:, t. .tr.'
sc 1br caso drsso, de instauraqio do cor"npetente processo disciplitrar. ' At'

CAPITULO \'TI

Dos seguros

Artigo 18."

Seguros

'fodos 
os bcns nrovcis. im(lr.'eis c viaturas da Frcsuesiii dclcrio estar aclccluadarncnlc

asseguraclos. cotlpetrndo tal taref-a ao executivo da.lLrnta cle FresuL.sia.

cAPiTriLO \1ll

Valorizacho dos hens

ertigu tO."

lmobilizaqircs

1 - Na elzrboragio do inventzirio rnicial aplicar-se-iio os critenos i alorimetncos;

2 - O atil'o imobilizado devc scr valorizado pelo custo de aclLrisiq:io ou pc:lo cursto dc
prodLrqio.

3 - O custo r1e aquisrgio deve ser tlelerminado aclicionanclo zro preqo c1e conrpra os

gastos supclrlacios diretat-ncnlc para o colocar ncl locarl dc funcionantcnto:

'1 - O ctrsto c1c produqio dcl'e sc'r dcterminaclo adrcionando os LrLlstos pare o procluz-il e

colocar no local de arrnazenagem ou l'uncionamento:

5 - Caso ndo seja possivel aplicar os critcrios da valorimelria. os bens assumem valor
zcro. ate sLrrcm alr.'o de uma qntndc rcparaq:iio. assumindo cnlio o valor dcsta.

6 - Os bcns dc dolrinio pLrblrco silo incluidos no atiro imohrilrzado cla Frcsucsia. dcsclc

qLre geridos por si e sob a sua responsabiliclacle.

CAPiTULO IX

Disposiqires linais e entrada em vigor

Artigo 20."

Disposigdes finais

Clompcte ao orgio cxcc'lttivo a resolugio dc qualcluer situaqio onrisse ncstr- conjLurto dc

normas.
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Artigo 21."

lintrada em vigor

O prcscnlc Rc-g.ulalrcnto entt'it cnr r,'igor apos apr()\,ado pcltr ()r',Jitr [-ree Lrti r r-t c

apreciag:io pelo Orglio Deliberatir,o.

Discutido e aprovado por Maria do Nascimento Rasteiro Manne. Vasco S:rntos

Rodrigues e Gongalo .Jos6 Ferreira Br6sio. em reunido cle Executtvo c1e 07/0-5 t2021.

A Presidente

O Secretdrio

O TesoLrrerro

Apr.'craclo c'm reuniio de Asserlblcia de Freguesia dc 25/06.2021.

O Presrdente

A 1 " Secret6ria

O 2." Secretario
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